
REKISTERISELOSTE 
Henkilötietolaki (523/1999) 10§ 

Laatimispäivä 2.8.2013 

Tarkistus 30.11.2016 

1. Rekisterinpitäjä 
Nimi 

Espoon seudun koulutuskuntayhtymä Omnia 

Osoite 

Käyntiosoite: Finnsinmäki 4, 02780 Espoo 
Postiosoite: PL 78702 

Muut yhteistiedot (esim puhelin virka‐aikana, sähköposti) 

09‐231 999 finns@omnia.fi 

2. Yhteyshenkilö 
rekisteriä 
koskevissa asioissa 

Nimi 

Marja Wallenius, toimipistevastaava 

Osoite 

PL 78702, 02070 Espoon kaupunki 

Muut yhteistiedot (esim puhelin virka‐aikana, sähköposti) 

0468513651 / marja.wallenius@omnia.fi 

3. Rekisterin nimi  Finnsin majoitus‐ ja tilanvarausjärjestelmä 

4. Henkilötietojen 
käsittelyn 
tarkoitus 

Tilavarausten hallinta ja varausten laskutus 

5. Rekisterin 
tietosisältö 

Asiakkaiden nimet, puhelinnumerot, sähköpostit. Mahdollisten 
yhteyshenkilöiden nimet, puhelinnumerot, sähköpostit (kansainväliset 
opiskelijat). 

Varausten / tarjousten sisältö (päivämäärät, kellonajat, kokoustarjoilut, 
majoitustarpeet, hinnat, laskutusosoitteet) 

6. Säännönmukaiset 
tietolähteet 

Tiedot kerätään rekisteröidyiltä itseltään sekä heidän yhteyshenkilöiltään. 

7. Tietojen 
säännönmukaiset 
luovutukset 

Vain ulkomaalaisten majoittujien osalta henkilötietolomakkeet toimitetaan 
ohjeiden mukaisesti poliisiviranomaiselle. 

Muita tietoja ei luovuteta. 

8. Tietojen siirto EU:n 
tai ETA:n 
ulkopuolelle 

Ei siirretä 

9. Rekisterin 
suojauksen 
periaatteet 

A Manuaalinen aineisto 

Manuaalinen aineisto ulkomaalaisista majoittujista toimitetaan 
poliisiviranomaiselle. 

Sisäänkirjautumislomakkeet (yöpyjät) Suomen kansalaisilta säilytetään 1 
vuotta lukitusssa kaapissa, jonka jälkeen ne tuhotaan. 

B ATK:lla käsiteltävät tiedot 
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Järjestelmään pääsy on suojattu tunnuksella ja salasanoilla. 

10. Tarkastusoikeus  Pääsääntöisesti jokaisella on oikeus tarkastaa henkilörekisteriin talletetut 
tietonsa. 

Tarkastuspyyntö tulee tehdä joko kirjeitse tai sähköisesti käyttäen 
tietosuojavaltuutetuntoimiston laatimaa ohjelomaketta, joka löytyy 
osoitteesta 

Tarkastuspyyntö ja korjaamisvaatimus 

ja toimittaa tarkastuspyyntö osoitteeseen  
kirjaamo@omnia.fi tai PL 77700, 02070 Espoon kaupunki 

11. Oikeus vaatia 
tiedon korjaamista 

Pääsääntöisesti jokaisella on oikeus vaatia henkilörekisterissä olevan 
virheellisen tiedon oikaisua. 

Oikaisuvaatimus tulee tehdä joko kirjeellä tai sähköisesti käyttäen 
tietosuojavaltuutetuntoimiston laatimaa ohjelomaketta, joka löytyy 
osoitteesta 

Tarkastuspyyntö ja korjaamisvaatimus 

ja toimittaa tarkastuspyyntö osoitteeseen 
kirjaamo@omnia.fi tai PL 77700, 02070 Espoon kaupunki 

12. Muut 
henkilötietojen 
käsittelyyn 
liittyvät oikeudet 

‐ 

 


