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1. TERMIEN MAARITELMAT

Tietovaranto

Loogiset tietovarannot tarkoittavat viranomaisen tehtdvien hoidossa tai muussa toiminnassa
kaytettaviaai tietoaineistoja sisiltivai kokonaisuutta,jota kisitelldan tietojarjestelmien avulla tai
manuaalisesti. Tietovarannot 16ytyvit suoraan Omnian tiedonohjaussuunnitelmasta.

Henkilotietovaranto

HenkilGtietovarannoilla tarkoitetaan henkilorekisterien pohjalta muodostettuja kokonaisuuksia, joissa
kisitelldan henkil6tietoja. HenkilGtietojen kisittelystdkerrotaan tarkemmin Omnian
rekisterikohtaisissa tietosuojaselosteissa.

Tietoaineisto

Tietoaineistot ovat asiakirjoista ja muista vastaavista tiedoistamuodostuviatiettyyn viranomaisen
tehtdvain tai palveluun liittyvid tietokokonaisuuksia, jotka tulevat suoraan
tiedonohjaussuunnitelmasta. Tietoaineistot eivit ole saatavissa avoimesti teknisen rajapinnan kautta.

Tietoryhmi

Tietoryhmit ovat tietovarantoihin liittyvaa lisatietoa.

Tietojarjestelmapalvelu

Tietojarjestelmipalvelut ovat tietojarjestelmien loogisia toiminnallisia kokonaisuuksia.
Tietopyynto

Kerrotaan, mihin kyseiseen tietovarantoon liittyvattietopyynnot lahetetaan.
Hakutekija

Tietopyyntoon liittyvat yksiloivat hakutekijat.

OMNIA




3.8.2021 4 (10)

2. TIETOVARANNOT

2.1. Henkilostoasioiden tietovaranto

Henkilostoasioiden tietovaranto sisaltda tietoja liittyen henkilostoasioiden ohjaukseen,
palvelussuhdeasioihin, osaamisen kehittdmiseen ja tyohyvinvoinnin edistdmiseen.

Keskeiset tietoaineistot

Henkilostoasioiden ohjaus; Palvelussuhdeasiat; Palkan, palkkioiden ja korvausten maksaminen;
Osaamisen kehittdminen; Tyohyvinvoinnin edistiminen

Tietoryhmiit

Hankintatoimen tiedot; Henkil6ston osaamisentiedot; Henkilostosuunnitelmatiedot;
Palvelussuhdetiedot; Rekrytointitiedot; Roolitiedot; Ty6hyvinvointitied ot

Tietojarjestelmiapalvelut
Tietopyynnot
kirjaamo@omnia.fi
Hakutekijit

henkilon nimi, henkil6tunnus, asianumero, tapahtuman paivimaara

2.2. Lainsaadannon ja lainsaadannon
soveltamisen tietovaranto

Lainsdadannon jalainsdddannon soveltamisen tietovaranto sisiltaa tietoja liittyen laillisuuden ja
oikeudellisten asioiden valvontaan.

Keskeiset tietoaineistot
Laillisuusvalvonta; Oikeudellisten etujen valvonta
Tietopyynnot

kirjaamo@omnia.fi
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Hakutekijat
paatospdivimaard, asianumero, pykildanumero

Maankayton, rakentamisen ja asumisen tietovaranto

2.3. Maankayton, rakentamisen ja asumisen
tietovaranto sisaltaa tietoja liittyen
maankayton ohjaukseen ja rakentamisen

yllapitoon seka kayttoon.

Keskeiset tietoaineistot

Maankayttoja rakentaminen; KiinteistGjen rakentaminen, yllapito, kidytto ja vuokraaminen
Tietoryhmiit

Toimipisteiden osoitetiedot; Tilanvaraustiedot; Tilarakennetiedot; Tilojen hallinnointitiedot
Tietojérjestelmépalvelut

Avainhallinta; kiinteistohallinta; turvallisuusjarjestelméa

Tietopyynnot

kirjaamo@omnia.fi

Hakutekijit

kiinteist6tunnus, katuosoite, yrityksen nimi

2.4. Opetus- ja sivistystoimen tietovaranto

Opetus-jasivistystoimen tietovaranto sisdltaa tietoja liittyen koulutuksen jirjestimisen ohjaukseen
seki toteuttamiseen ja opiskelija-asioihin.

Keskeiset tietoaineistot
Koulutuksen jarjestdmisen ohjaus; Opiskelijavalinnat, opiskelijaksi ottoja eroaminen; Opiskelija-

arviointi; Opiskelijan oppimisen henkilokohtainen suunnittelu; Opiskelijapalvelut;
Oppimisympariston turvallisuus; Kodin ja oppilaitoksen vilinen yhteisty6; Palkitseminen ja stipendit;
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Opiskelijavaihto; Oppilaitosmuotoinen ammatillinen koulutus; Tyopaikalla tapahtuva oppiminen;
Aikuislukio; Tyovaenopisto; Nuorten tyépajat; Kulttuuripalvelut (kirjasto- ja tietopalvelut)

Tietoryhmiit

Haku- ja valintatiedot; Opetukseen ilmoittautumisen tiedot; Opetustapahtuma ja opetuksen
toteutustiedot; Opintojaksorakennetiedot; Opintojaksotiedot; Opintosuoritustiedot;
Opintosuunnitelma HOKStiedot; Opiskelijaliikkuvuustiedot; Opiskeluoikeustiedot; Palautteiden ja
vaikuttavuuden arviointitiedot; Tilanvaraustiedot

Tietojiarjestelmipalvelut

Opintohallintojarjestelma; kirjastojarjestelmé; oppimisen ja opetuksen tuki; oppimisymparisto;
kemikaalirekisteri; ruokatuotanto; kdayttajahallinto

Tietopyynnot
info@omnia.fi
Hakutekijat

henkilon nimi, henkil6tunnus, asianumero

2.5. Talousasioiden, verotuksen ja omaisuuden
hallinnan tietovaranto

Talousasioiden, verotuksen ja omaisuuden hallinnan tietovaranto sisdltda tietoja liittyen
talousasioiden ohjaukseen, suunnitteluun ja seurantaan sekd hankintatoimeen.

Keskeiset tietoaineistot

Talouden suunnittelu ja seuranta; Verotus; Rahoitus ja varainhallinta; Kirjanpito ja maksuliikenne;
Omaisuuden hallinta; Hankintatoimi; Omien palvelujen ja tuotteiden myynti

Tietoryhmiit

Kirjanpito- ja tilinpaatostiedot; Osto- ja myyntilaskutiedot; Rahoitus- ja kassanhallintatiedot; Sisdinen
laskennan tiedot; Taloussuunnittelutiedot

Tietojiarjestelmipalvelut
Matkalaskujarjestelmi; taloushallintojarjestelma; kassajarjestelméa

Tietopyynnot
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kirjaamo@omnia.fi
Hakutekijat

asianumero, tapahtuman paivimaéara

2.6. Tiedon hallinnan ja viestintapalvelujen
tietovaranto

Tiedon hallinnan ja viestintdpalvelujen tietovaranto siséltda tietoja liittyen tiedonhallinnan ja
viestintdpalvelujen ohjaukseen seki kehittdmiseen.

Keskeiset tietoaineistot

Tiedonhallinnan ja viestintdpalvelujen ohjaus; Tiedonhallinta ja tietopalvelu; Viestinti ja
markkinointi; Tietojarjestelmien kehittdminen ja yllapito

Tietoryhmiit
Seuranta- ja tilastotiedot
Tietojiarjestelmipalvelut

Arkkitehtuurinhallinta; asiakaspalvelujarjestelma; asianhallinta; etdkayttopalvelut; intranet; IT-infra;
kayttdjahallinto; ohjelmisto-jalaitehallinta; palautejarjestelmé; puhepalveluiden hallinta;
paatelaitesuojaus; sisdisen viestinnin jarjestelmd; sihkoinen allekirjoitus; sahkéinen arkisto;
sahkoposti; tiedonhallinta ja raportointi; tiedonsiirtopalvelut; tietoliikenteen hallinnointi;
tulostuspalvelut; ulkoisen viestinnéan jarjestelma

Tietopyynnot
kirjaamo@omnia.fi
Hakutekijit

asianumero

2.7. Turvallisuuden ja yleisen jarjestyksen
tietovaranto

Turvallisuuden jayleisen jarjestyksen tietovaranto sisiltéda tietoja liittyen henkil6iden turvallisuuden
edistamiseen sekd lainsdddannon, maiarayksen ja ohjeiden seurantaan.
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Keskeiset tietoaineistot

Turvallisuus ja yleisten jarjestysasioiden ohjaus
Tietoryhmiit

Riskienhallinnan tiedot
Tietojiarjestelmiapalvelut
Turvallisuusjirjestelma; kemikaalirekisteri
Tietopyynnot

kirjaamo@omnia.fi

Hakutekijit

padtospdivamaird, asianumero

2.8. Yleishallinnon tietovaranto

Yleishallinnon tietovaranto sisdltii tietoja liittyen toiminnan ohjaukseen seki johtamiseen.
Keskeiset tietoaineistot

Hallintoasioiden ohjaus; Toiminnan suunnitteluy, jirjestiminen, toteuttaminen ja kehittdminen;
Paiatoksentekojajohtaminen; Tarkastustoimi; Kotimainen yhteisty6

Tietoryhmiit

Tavoitetiedot; Hankintatoimen tiedot; Laatu-ja ohjeistusdokumentaatiotiedot; Palautteiden ja
vaikuttavuuden arviointitiedot; Toimintaohjetiedot; Riskienhallinnan tiedot

Tietojérjestelmépalvelut

Hankintajarjestelm4; turvallisuusjarjestelmé; hankehallinta; projektinhallinta; palautejarjestelmai;
kilpailutusjarjestelma

Tietopyynnot
kirjaamo@omnia.fi
Hakutekijat

diaarinumero, paivimaars, padatosnumero
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3. HENKILOTIETOVARANNOT

3.1. Henkilostotietojen henkilétietovaranto

Henkilostotietojen henkilGtietovaranto sisaltida tyo-ja virkasuhteisiin seké luottamushenkil6ihin
liittyvid henkil6tietoja.

Tietoryhmiit

Henkiloston osaamisen tiedot; Henkil6ston perustiedot; Opetustapahtuma ja opetuksen
toteutustiedot; Palvelussuhdetiedot; Rekrytointitiedot

Tietojarjestelmiapalvelut
Tietopyynnot
kirjaamo@omnia.fi
Hakutekijit

asiakkaan nimi, henkil6tunnus, diaarinumero, asiatunnus

3.2. Opiskelijatietojen henkilétietovaranto
Opiskelijatietojen henkilGtietovaranto sisialtda opiskelijoihin ja opiskeluun liittyvia henkilGtietoja.
Tietoryhmiit

Opiskelijan perustiedot; Haku- ja valintatiedot; Opetukseen ilmoittautumisen tiedot;
Opintosuoritustiedot; Opintosuunnitelma HOKS tiedot; Opiskelijaliikkuvuustiedot

Tietojiarjestelmiapalvelut

Opintohallintojarjestelma; oppimisen ja opetuksen tuki; oppimisymparisto; kayttajahallinto
Tietopyynnot

info@omnia.fi

Hakutekijit

asiakkaan nimi, henkil6tunnus, diaarinumero, asiatunnus
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3.3. Sidosryhmatietojen henkilétietovaranto

Sidosryhmien henkilotietovaranto sisdltad asiakkaisiin, asiakkuuksiin, kanmppaneihin sekd muihin
sidosryhmiin liittyvia henkilGtietoja.

Tietoryhmiit
Asiakkaan perustiedot; Kumppanin perustiedot
Tietojarjestelmiapalvelut

Asiakkuudenhallinta; ulkoisen viestinnén jarjestelma; kdyttajahallinto; kassajarjestelma;
asiakaspalvelujirjestelma

Tietopyynnot
kirjaamo@omnia.fi
Hakutekijit

asiakkaan nimi, henkilotunnus, diaarinumero, asiatunnus
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