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Lukijalle ja kayttsjalle

Omnian yhtenaisilla kurinpitokaytanteilla ja niihin liittyvilla menettelytavoilla turvataan oppilaitoksen
tydrauhaa, sisaista jarjestysta, opiskelun esteetdnta sujumista sekad oppilaitosyhteisdn turvalli-
suutta ja viihtyisyytta. Toimintaperiaatteet ovat kaikilla yhdenmukaiset ja oikeudenmukaisuus toteu-
tuu kurinpitokeinojen kayttdmisessa ja eri osapuolten sitoutuessa sovittuihin toimintatapoihin. Ku-
rinpitokeinoja kaytettdessa noudatetaan oikeusturvaperiaatteita ja keinot perustuvat hyvaksyttaviin
ja objektiivisiin syihin.

Suunnitelma kurinpitokaytanteista ja niihin liittyvistd menettelytavoista kattaa sek& ammatillisena
peruskoulutuksena jarjestettavan koulutuksen, ettd ammatilliseen peruskoulutukseen valmentavan
koulutuksen (VALMA), aikuisten perusopetuksen, vapaan sivistystyon, tyévaenopiston seka aikuis-
lukion toiminnan. Suunnitelmaan on Kirjattu keskeiset sisallot ja periaatteet, vapaan sivistystyon ja
tybévaenopiston kurssitoimintaa suunnitelma koskee soveltuvien osin.

Toimivaltaisina henkildind ovat mm. rehtori, toimialarehtori, koulutuspaallikko, opettaja ja tai koulut-
taja.

Suunnitelman laadintaa ohjaa opetushallituksen maarays 92/011/2014 ja Laki ammatillisesta pe-
ruskoulutuksesta (L630/1998) 28 §, (muutettu osittain L 787/2014), jossa saadetaan opiskelijan oi-
keudesta turvalliseen opiskeluymparistéon. Koulutuksen jarjestajan tulee lain 28 §:n mukaan laatia
opetussuunnitelman yhteydessa suunnitelma opiskelijoiden suojaamiseksi vakivallalta, kiusaami-
selta ja hairinnaltd seka toimeenpanna suunnitelma ja valvoa sen noudattamista ja toteutumista.
Liséksi koulutuksen jarjestajan tulee laatia suunnitelma kurinpitokeinojen kayttamisesta
(L630/1998, 348-358) ja niihin liittyvista menettelytavoista.

Muita lakeja ovat mm. lukiolaki (L 629/1998, §26) ja perusopetuslaki, jonka 46 8§ kerrotaan mitk&
pykalat koskevat aikuisten perusopetusta ja laki vapaasta sivistystydsta. Tybpajoja koskee erityi-
sesti nuorisolaki (L129/2001).

Omniassa on suunnitelma opiskeluoikeudenperuuttamis- ja palauttamismenettelysta, ns. SORA-
suunnitelma. Kuntayhtyman jarjestyssaannot tarkistetaan ja hyvaksytaan vuosittain.
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1. Kurinpitoa edellyttavat tapahtumat
Opiskelijalla on oikeus turvalliseen opiskeluympéristoon.

Opiskelijaa ohjataan ensisijaisesti kasvatuksellisin keinoin, keskusteluin ja neuvoin siten,
ettd hanella on mahdollisuus saattaa opintonsa paatokseen.

Opiskelijaa, joka hairitsee opetusta, rikkoo jarjestyssaantoja, kayttaytyy uhkaavasti tai vaa-
rantaa turvallisuutta rangaistaan kurinpidollisesti, keinoina ovat opetustilanteesta poistami-
nen, kirjallinen varoitus tai erottaminen oppilaitoksesta enintdan yhdeksi vuodeksi.
Oppilaitokseen ei saa tuoda eika tyopaivan aikana pitéda hallussa sellaista esinetta tai ai-
netta, jonka hallussapito on muussa laissa kielletty tai jolla voidaan vaarantaa omaa tai toi-
sen turvallisuutta taikka joka erityisesti soveltuu omaisuuden vahingoittamiseen ja jonka
hallussa pidolle ei ole hyvaksyttavaa syyta.

Lieva rikkomus - > suullinen huomautus -->

toistuu --> kirjallinen varoitus --> madaraaikainen erottaminen
Vakava rikkomus --> kirjallinen varoitus -->

toistuu --> maaraaikainen erottaminen
Vakava rikkomus --> madaraaikainen erottaminen

Huumausainetesti --> maaraaminen
testista kieltaytyminen --> kirjallinen varoitus, erikseen paatos
osallistumisoikeudesta muuhun opetukseen kun ty6sali- tai tydssdoppimiseen

2. Kurinpidolliset keinot, joista ei tehda hallintopaatdosta

2.1.Opetuksesta poistaminen jaljella olevan oppitunnin tai tyopaivan ajaksi

Opiskelijan, joka hairitsee opetusta, rikkoo jarjestyssaantoja, kayttaytyy vakivaltaisesti tai uhkaavasti
tai vaarantaa toisen henkea tai terveytta, voi opettaja poistaa jaljella olevan oppitunnin tai tydpéivan
ajaksi luokkahuoneesta, muusta tilasta seka oppilaitoksen jarjestamasta tilaisuudesta, jossa ope-
tusta annetaan. Téallaisena voidaan pitda myos tilanteeseen sopimatonta tai muutoin hairitsevaa pu-
helimen tai vastaavan laitteen kayttéd. Opetuksesta poistetulle opiskelijalle ei Omnia Koulutuksen
tarvitse jarjestaa valvontaa.

Opettaja ilmoittaa poistamisen syyn opiskelijalle ja alaikaisen opiskelijan huoltajalle. Yhteydenotto ja
toimenpiteet (pvm, ilmoittaja, asia) merkitadan opintohallintohallintojarjestelmaan (esim. Primus Huo-
mautus -valilehti), jotta tilanne voidaan jalkikateen todentaa.

2.2.0Opetukseen osallistumisen epaaminen kolmen paivan ajaksi

Opiskelijan osallistuminen opetukseen voidaan evéatéa kolmen péivan ajaksi, jos on olemassa vaara,
ettd opiskelijan itsensa, toisen opiskelijan tai oppilaitoksessa tai muussa opetustilassa tytskentele-
van muun henkildn turvallisuus kérsii opiskelijan vékivaltaisen tai uhkaavan kayttaytymisen vuoksi.
Opiskelija voidaan poistaa opetuksesta myos, jos opetus tai siihen liittyva toiminta vaikeutuu kohtuut-
tomasti opiskelijan hairitsevan kayttaytymisen vuoksi.

Opetuksesta poistetulle toisen asteen opiskelijalle ei tarvitse jarjestaa valvontaa.

Koulutuspaallikkd paattad opetuksesta evddmisesta. Ryhménohjaaja ilmoittaa poistamisesta alaikai-
sen huoltajalle. Poistamisen syy on ilmoitettava opiskelijalle ja huoltajalle. Yhteydenotto ja toimenpi-
teet (pvm, ilmoittaja, asia) merkitd&n opintohallintojarjestelméan (esim. Helmi-jarjestelmén Huomau-
tus -vélilehti), jotta tilanne voidaan jalkikateen todentaa.

2.3.0ppilaitoksen tiloista tai alueelta poistaminen

Koulutuspaallikélla, opettajalla, toimialarehtorilla ja rehtorilla on oikeus poistaa luokkahuoneesta,
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muusta opetustilasta ja oppilaitoksen tilaisuudesta opiskelija, joka ei noudata poistumismaaraysta.
Koulutuspaallikélla ja opettajalla on myds oikeus poistaa oppilaitoksen alueelta opiskelija, joka ei
poistu saatuaan tiedon opetuksen evaamisesta.

Jos poistettava opiskelija koettaa vastarintaa tekemalla valttaa poistamisen, rehtorilla, toimialarehto-
rilla, koulutuspéallikolla ja opettajalla on oikeus kayttda opiskelijan poistamiseksi tarpeellisia voima-

keinoja, joita voidaan pitdad puolustettavina opiskelijan ika ja tilanteen uhkaavuus tai vastarinnan va-
kavuus seka tilanteen kokonaisarviointi huomioon ottaen.

Rehtori, toimialarehtori, koulutuspaallikko ja opettaja voivat edelld mainituissa tilanteissa toimia yh-
dessa tai erikseen. Opiskelijan poistamisessa ei saa kayttaa voimankayttovalineita. Voimakeinojen
kayttoon turvautuneen rehtorin, toimialarehtorin, koulutuspéaallikén opettajan tulee antaa kirjallinen

selvitys tapahtuneesta rehtorille, rehtorin kuntayhtyménjohtajalle (Voimakeinojen kayton liioittelusta
saadetaan rikoslain (39/1889) 4 luvun 6 8:n 3 momentissa ja 7 8:5sa).

2.4. Itsenaiseen opiskeluun ohjaaminen

Jos opiskelija on vaarana turvallisuudelle (esim. vakivalta tai epdily térkeésta rikoksesta), ammatillisen
koulutuksen opiskelija voidaan ohjata itsenéiseen opiskeluun.

Alaikéisen opiskelijan huoltajaan ottaa ryhméanohjaaja yhteytta. Jarjestelyjen syy on ilmoitettava opis-
kelijalle ja huoltajalle. Yhteydenotto merkitdan opintohallintojarjestelméan (Helmi) seurantalomakkee-
seen (pvm, iimoittaja, asia).

Toimialarehtori paattaa koulutuspaallikon selvityksesta ja esityksesta opetuksen jarjestamisesta tur-
vallisuussyista itsendisena opiskeluna opettajien ohjauksessa.

2.5. Oikeus ottaa haltuun esineita tai aineita

Opiskelija ei saa tuoda oppilaitokseen eika tydpéaivan aikana pitaéa hallussaan sellaista esinetta tai
ainetta, jonka hallussapito on muussa laissa kielletty tai jolla voidaan vaarantaa omaa tai toisen tur-
vallisuutta taikka joka erityisesti soveltuu omaisuuden vahingoittamiseen ja jonka hallussa pidolle ei
ole hyvaksyttavaa syyta.

Rehtorilla, toimialarehtorilla, koulutuspaallikolla tai opettajalla on yhdessa tai erikseen oikeus tyopéai-
van aikana ottaa haltuunsa kielletty esine tai aine.

Jos haltuun otettavaa esinetta tai ainetta hallussaan pitéava opiskelija koettaa vastarintaa tekemalla
valttda haltuun ottamisen, rehtorilla, toimialarehtorilla, koulutuspaallikélla tai opettajalla on oikeus
kayttaa sellaisia esineen tai aineen haltuun ottamiseksi valttamattdmia voimakeinoja, joita voidaan
pitaé puolustettavina opiskelijan ika ja tilanteen uhkaavuus tai vastarinnan vakavuus seka tilanteen
kokonaisarviointi huomioon ottaen. Oikeus kayttaa voimakeinoja koskee vain opiskelijan omaa tai
muiden turvallisuutta vaarantavia esineita tai aineita.

Opiskelijan oikeudet ja velvollisuudet ovat voimassa myds ajan, jolloin opiskelija osallistuu opetus-
suunnitelman tai koulutuksen jarjestajan hyvaksyman muun taman lain (630/1998) tai sen nojalla an-
nettujen saadosten nojalla laaditun suunnitelman mukaiseen koulutukseen tai toimintaan.

2.6. Oikeus tarkastaa opiskelijan tavarat

Jos opiskelijalla on hallussa esineité tai aineita, joilla han vaarantaa omaa tai toisen turvallisuutta, on
opettajalla tydpaivan aikana oikeus tarkastaa opiskelijan mukana olevat tavarat, opiskelijan hallin-
nassa olevat oppilaitoksen sailytystilat ja paallisin puolin hanen vaatteensa.

Opettajalla, koulutuspaallikélld, toimialarehtorilla ja rehtorilla on oikeus esineen tai aineen haltuun
ottamiseksi, jos on ilmeistd, ettd opiskelija pyynndsta huolimatta kieltaytyy niitd luovuttamasta tai ei
luotettavasti osoita, ettei hanen hallussaan niité ole.

Opiskelijalle iimoitetaan ennen tarkastusta sen syy. Tarkastajan tulee olla opiskelijan kanssa samaa
sukupuolta. Tarkastuksessa tulee olla l&sna tarkastajan lisdksi toinen taysi-ikdinen oppilaitoksen
henkilokuntaan kuuluva. Opiskelijan pyynndsté tarkastuksessa tulee olla l1asnd hanen valitsemansa
oppilaitoksen henkildkuntaan kuuluva, jos tdméa on saapuvilla.
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Tarkastuksen suorittamistavasta voidaan kuitenkin poiketa, jos se on asian kiireellinen luonne huo-
mioon ottaen turvallisuuden kannalta ehdottoman valttamatonta.

2.7. Haltuun ottamisen ja tarkastamisen yleiset periaatteet

Edelld kuvatut toimenpiteet toteutetaan mahdollisimman turvallisesti. Toimenpiteilla ei saa puuttua
opiskelijan henkilékohtaiseen koskemattomuuteen ja yksityisyyteen enempaa kuin on valttamaténta
opiskelurauhan ja turvallisuuden varmistamiseksi.

Esineiden ja aineiden haltuun ottamisessa ja opiskelijan tarkastamisessa on noudatettava olosuhtei-
den edellyttdmaa hienotunteisuutta.

Voimakeinojen kayttéon turvautuneen opettajan, koulutuspéallikén tai toimialarehtorin tulee antaa
kirjallinen selvitys tapahtuneesta rehtorille ja rehtorin vastaavasti kuntayhtyméanjohtajalle. Opiskelijan
tarkastaminen ja esineiden ja aineiden haltuun ottaminen kirjataan opintohallintojarjestelm&an (esim.
Helmi).

Haltuun ottamisesta ja tarkastamisesta ilmoitetaan alaik&isen opiskelijan huoltajille mahdollisimman
pian.

2.8. Haltuun otettujen esineiden ja aineiden luovuttaminen ja havittdminen

Opiskelijalta haltuun otetut esineet tai aineet luovutetaan opiskelijan huoltajalle tai muulle lailliselle
edustajalle tai, jos opiskelija on taysi-ikdinen, hanelle itselle. Esineet ja aineet tulee kuitenkin luo-
vuttaa poliisille tai muulle laissa séadetylle viranomaiselle, jos opiskelijalla, tAméan huoltajalla tai
muulla laillisella edustajalla ei lain mukaan ole oikeutta pitda niita hallussaan.

Ennen luovuttamista esine tai aine sailytetddn huolellisesti. Esineiden ja aineiden luovutus jarjeste-
taan mahdollisimman pian haltuunotosta. Haltuun otetut huumausaineet, ampuma-aseet, aseen
osat, patruunat, ammukset, kaasusumuttimet, rgjahteet sek& muut vastaavat luovutetaan poliisille
valittdmasti. Opiskelijalle itselle luovutettavat esineet ja aineet luovutetaan tyopaivan paatyttya.

Jos huoltaja ei kolmen kuukauden kuluessa haltuunottoa koskevasta ilmoituksesta nouda esinetta tai
ainetta, sen voi koulutuspéallikkd, toimialarehtori tai rehtori todisteellisesti havittda. Esineiden ja ai-
neiden luovuttaminen ja havittdminen tulee kirjata asiakirjahallintajarjestelméaéan (Tweb).

Opetuksesta poistaminen jéljella olevan oppitunnin tai tydpéaivan ajaksi = opettaja, tydpajaohjaaja

Opetukseen osallistumisen epaaminen kolmen paivan ajaksi = koulutuspaallikk®d

Oppilaitoksen tiloista tai alueelta poistaminen = koulutuspaallikkd, opettaja, toimialarehtori ja rehtori, tydpajojen
palvelupaallikkd

Itsendiseen opiskeluun maaraaminen = toimialarehtori paattéa koulutuspaallikon esittelysta

Oikeus ottaa haltuun esineita tai aineita = rehtori, toimialarehtori, koulutuspaallikko tai opettaja yhdessa tai erik-
seen, tydpajojen palvelupaallikko ja tai tydpajaohjaaja

Oikeus tarkastaa opiskelijan tavarat = opettaja, koulutuspaallikkd, toimialarehtori ja rehtori

3. Kurinpidolliset keinot, jotka edellyttavat hallintopadatoksen

3.1. Kirjallinen varoitus

Opiskelijalle voidaan antaa kirjallinen varoitus, jos h&n hdiritsee opetusta, kayttaytyy vakivaltaisesti
tai uhkaavasti tai menettelee vilpillisesti tai muuten rikkoo oppilaitoksen jarjestysta.

Liséksi opiskelijalle voidaan antaa kirjallinen varoitus, jos han kieltdytyy huumausainetestid koskevan
todistuksen esittdmisesta tai on huumausainetesti koskevan selvityksen mukaan kayttanyt huu-
mausaineita muuhun kuin l&8kinnélliseen tarkoitukseen, siten ettd hanen toimintakykynsa on heiken-
tynyt. Tama prosessi on tarkemmin kuvattu Omnian ns. SORA-ohjeessa.

Ennen opiskelijan kirjallista varoitusta on opiskelijalle kurinpitorangaistuksen syyna oleva teko tai lai-

minlyonti yksiloitava, kuultava opiskelijaa ja alaikdisen opiskelijan huoltajaa seké hankittava tarpeelli-
nen selvitys.
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Paatdksen kirjallisesta varoituksesta tekee rehtori. Paatés tehdaan koulutuspaallikdn selvityksen ja
kuulemistilaisuuden pohjalta. Opiskelija voi hakea muutosta kirjallista varoitusta koskevaan paatok-
seen valittamalla hallinto-oikeuteen 14 vuorokauden kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

3.2. Kurinpitorangaistusten suhde syytteen vireilldoloon ja tuomioistuimen ratkai-
suun

Sin& aikana, jolloin opiskelijaa vastaan on syyte vireilla yleisessé tuomioistuimessa, ei hanta vastaan
saa samasta syysta samaan aikaan aloittaa tai jatkaa kurinpitomenettelya. Jos tuomioistuin on va-
pauttanut opiskelijan syytteestd, ei kurinpitomenettelya saa aloittaa tai jatkaa samasta syysta, paitsi
jos kyseessa on teko, joka ei ole rikos, mutta siitd voidaan kuitenkin rangaista kurinpidollisesti.

Jos tuomioistuin on tuominnut opiskelijan rangaistukseen, ei hanelle saa samasta syysta maarata
kurinpitorangaistusta.

Opiskelija saadaan kuitenkin erottaa maaraajaksi, jos se opiskelijan tekeméan rikoksen tai siihen liitty-
vien seikkojen perusteella on perusteltua.

3.3. Maaraaikainen erottaminen

Opiskelija voidaan erottaa oppilaitoksesta maaraajaksi (enintdén yhdeksi vuodeksi), jos rikkomus on
vakava tai jos opiskelija jatkaa kirjallisen varoituksen saatuaan edella mainittua epaasiallista kayttay-
tymista ja jarjestyssaantojen rikkomista.

Ennen opiskelijan méaaraaikaista erottamista oppilaitoksesta on opiskelijalle yksilditava kurinpitoran-
gaistuksen syyna oleva teko tai laiminlyonti, kuultava opiskelijaa ja alaikaisen opiskelijan huoltajaa
seké hankittava tarpeellinen selvitys.

Koulutuspaallikkd vastaa kuulemistilaisuuden kutsusta seka kuulemistilaisuuden toteuttamisesta.

Toimialarehtori toimittaa asiakirjat (selvitykset ja kuulemistilaisuuden muistio) Opiskelijan oikeustur-
vatoimikunnan valmistelijalle, joka kokoaa tarvittavat lausunnot ja asiakirjat paatoksentekoa varten.
Asiakirjat ovat nahtaviné kokouksessa seka ennen kokousta Omnian hallintotoimistossa (Lehtiméki
D-talo). Esittelija esittelee asian toimielimen kokouksessa. Opiskelijan oikeusturvatoimikunta tekee
paatoksen opiskelijan maaraaikaisesta erottamisesta.

Paatos maaraaikaisesta erottamisesta toimitetaan poytakirjan otteella opiskelijalle ja alaikéisen opis-
kelijan huoltajalle todisteellisesti. Opiskelija voi hakea muutosta maaraaikaista erottamista koske-
vasta paatoksesta valittamalla hallinto-oikeuteen 14 vuorokauden kuluessa paatdoksen tiedoksisaan-
nista.

Opiskelijan maardaikaista erottamista koskeva paatds voidaan panna taytantoon siitd tehdysta vali-
tuksesta huolimatta, jollei hallinto-oikeus toisin paata.

3.4. Opiskeluoikeuden peruuttaminen ja palauttaminen

Opiskeluoikeus voidaan peruuttaa asetuksessa mainituilla aloilla (ns. SORA), kun opintoihin tai am-
matissa toimimiseen siséltyy alaikaisten turvallisuutta, potilas- tai asiakasturvallisuutta tai liikenteen
turvallisuutta koskevia vaatimuksia.

Opiskelijalta voidaan peruuttaa opiskeluoikeus, jos hén on vaarantanut toistuvasti tai vakavasti toisen
henkilon terveyden tai turvallisuuden ja osoittautunut ilmeisen soveltumattomaksi toimimaan kaytannon
tehtavissa tai tydssdoppimisessa tai ei tayta terveydentilaltaan tai toimintakyvyltaan opiskelijaksi ottami-
sen edellytyksia.

Opiskeluoikeuden peruuttamisen perusteena voi olla myds hakuvaiheessa aikaisemman opiskeluoi-
keuden peruuttamista koskevan paatéksen salaaminen.

Opiskeluoikeuden voi myds peruuttaa, jos tydssaoppiminen edellyttda olennaisesti alaikisten kanssa
tyoskentelyé ja se on tarpeen alaikéaisten suojelemiseksi. Opiskeluoikeus voidaan peruuttaa, jos opiske-
lja on tuomittu rangaistukseen véakivalta-, huumausaine-, sukupuolisiveellisesta tai seksuaalirikoksesta.

Ennen opiskelijan opiskeluoikeuden peruuttamista on opiskelijalle yksil6itava kurinpitorangaistuksen
syyna oleva teko tai laiminlydnti, kuultava opiskelijaa ja alaikéisen opiskelijan huoltajaa seka hankit-
tava tarpeellinen selvitys.
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Toimialarehtori toimittaa asiakirjat (selvitykset ja kuulemistilaisuuden muistio) Opiskelijan oikeustur-
vatoimikunnan valmistelijalle, joka kokoaa tarvittavat lausunnot ja asiakirjat paatoksentekoa varten.
Opiskelijan oikeusturvatoimikunta tekee paatdksen opiskelijan opiskeluoikeuden peruuttamisesta.

Paatds opiskeluoikeuden peruuttamisesta toimitetaan péytakirjan otteella opiskelijalle ja alaikaisen
opiskelijan huoltajalle todisteellisesti. Opiskelija voi valittaa opiskeluoikeuden peruuttamispaatok-
sesta Opiskelijoiden oikeusturvalautakuntaan 14 vuorokauden kuluessa paattksen tiedoksisaan-
nista. Opiskelijalle tiedotetaan valittamisoikeudesta. Opiskelija voi valittaa edelleen Opiskelijan oi-
keusturvalautakunnan paatoksestd OKM:n Oikeusturvalautakuntaan.

Kun opiskeluoikeuden peruuttamisen edellytykset ovat poistuneet, opiskelija voi hakea Opiskelijan oi-
keusturvatoimikunnalta opiskeluoikeuden palauttamista. Opiskelija hakee opiskeluoikeuden palautta-
mista kirjallisesti vapaamuotoisella hakemuksella, jonka liitteené ovat asiakirjat, jotka osoittavat opiskelu-
oikeuden peruuttamisen edellytysten poistuneen.

3.5. Opiskeluoikeuden pidattaminen

Opiskeluoikeus voidaan pidattaa asetuksessa mainituilla aloilla (ns. SORA) opiskelijalta, joka kiel-
taytyy terveydentilan toteamiseksi suoritettavista tarkastuksista tai tutkimuksista, Omniassa naita
ovat sosiaali- ja terveysalan seka turvallisuusalan koulutukset. Opiskelijalta voidaan pidattaa oikeus
opiskeluun siihen asti, kunnes han on esittanyt terveydentilaa koskevat todistukset.

Jos opiskelija kieltaytyy pyydetyn rikostaustaotteen toimittamisesta opinnoissa, joihin siséltyy olen-
naisesti alaikaisen kanssa tydskentelya, hanelté voidaan pidattaa opiskeluoikeus siihen asti, kun
han toimittaa rikostaustaotteen.

Asiakirjoja pyydettaessa kaydaan asia lapi opiskelijan kanssa ja taytetaan opiskelijan ja koulutuspaalli-
kon allekirjoittama lomake. Prosessista on kuvaus Omnian ns. SORAohjeessa.

Toimialarehtori tekee koulutuspéallikon valmistelun pohjalta esityksen opiskelijan opiskelusta pidattami-
sestad. Koulutuspaallikon laatiman selvityksen pohjalta jarjestetaan opiskelijan ja alaikéisen opiskelijan
huoltajan kuulemistilaisuus toimialarehtorin johdolla. Kuulemistilaisuudesta tehdaan muistio

Kuulemistilaisuuden jalkeen toimialarehtori toimittaa tarvittavat asiakirjat Opiskelijan oikeusturvatoimikun-
nan valmistelijalle. Sihteeri kokoaa ammatillisessa yksikdssa laaditut asiakirjat. Asiakirjat ovat nahtavina
kokouksessa seké ennen kokousta Omnian hallintotoimistossa (Lehtiméki D-talo).

Opiskelijan oikeusturvatoimikunta tekee paattksen opiskelusta pidattamisesta kiireellisend. Paatds opis-
kelusta pidattamisesta toimitetaan opiskelijalle ja alaikdisen opiskelijan huoltajalle poytakirjan otteella
todisteellisesti.

Opiskelija voi hakea muutosta opiskeluoikeuden pidattamispaatoksesta valittamalla hallinto-oikeuteen 14
paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Paatos on voimassa siihen asti, kun opiskelija toimittaa pyydetyt asiakirjat. Opiskelijan toimitettua pyyde-
tyt todistukset koulutuspaallikké tiedottaa asiasta Opiskelijan oikeusturvatoimikunnan valmistelijalle.

Jos opiskelijan toimittamissa terveydentilatodistuksissa tai rikostausta-otteessa ei ole mitédén sellaista
tietoa, joka aiheuttaa jatkotoimenpiteita tai lisdselvityksia, koulutuspaallikko tiedottaa valittomasti opiske-
lijalle seka Opiskelijan oikeusturvatoimikunnan valmistelijalle opiskeluoikeuden pidattdmispaatoksen rau-
keamisesta. Opiskelijan oikeusturvatoimikunta tekee paatdksen opiskelun pidattamispaatoksen raukea-
misesta kiireellisena.

Jos koulutuspaallikon selvityksen perusteella paadytaan jatkotoimenpiteisiin kuten esimerkiksi opiskelu-
oikeuden peruuttamiseen, edetdan opiskeluoikeuden peruuttamisprosessin mukaisesti.

Opiskeluoikeuden pidattamisoikeuden raukeaminen ja paivaméaara kirjataan seuraavaan Opiskelijan oi-
keusturvatoimikunnan pdytékirjaan.

Kirjallinen varoitus = paatoksen tekee rehtori, koulutuspéaallikén selvitys ja opiskelijan kuuleminen
Maaraaikainen erottaminen = paatdksen tekee Opiskelijan oikeusturvatoimikunta, opiskelijan kuuleminen/koulutus-
paallikko, selvitykset ja asiakirjat/toimialarehtori
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Opiskeluoikeuden peruttaminen ja palauttaminen = paatoksen tekee Opiskelijan oikeusturvatoimikunta, selvitykset ja
asiakirjat/toimialarehtori, opiskelijan kuuleminen/koulutusp&allikko

Opiskeluoikeuden pidattaminen = paatoksen tekee Opiskelijan oikeusturvatoimikunta, selvitykset ja asiakirjat/toimi-
alarehtori, opiskelijan kuuleminen/koulutuspaallikkd

4. Menettelytavoista tiedottaminen

Espoon seudun koulutuskuntayhtyméa Omniassa yhteisollisyytta edistetdan perehdyttamalla henkilostoa
yhtendisiin menettelytapoihin ja kaytanteisiin kurinpitotilanteissa. Omnia Koulutusta koskevien menettely-
tapojen ohjeistukset ovat kaikkien yksikdiden kaytossa ja [0ytyvat Intranetisté.

Omnia koulutuksessa kurinpitokayténteista ja niihin liittyvista menettelytavoista tiedotetaan opiskelijoille
ja huoltajille verkkosivuilla, opiskelijanoppaassa, jaettavissa tiedotteissa, ilmoitustauluilla ja oppilaitoksen
opintohallintojarjestelmien viestien kautta. Lisaksi huoltajille tiedotetaan kaytanteistd muun muassa koti-
vaenilloissa.

4.1. Opiskelijoiden osallisuus

Espoon seudun koulutuskuntayhtyma Omnian opiskelijahallituksessa on edustajia kaikista Omnian am-
matillisen koulutuksen toimipisteista, aikuislukiolla on oman oppilaskunta ja nuorten tyépajoilla pajaneu-
vosto. Opiskelijahallitus on mukana kehittdmassa ja yllapitamassa oppilaitoksen siséista yhteistyota ja
turvallista toimintaymparisttéa yhdessa henkildéston kanssa. Opiskelijahallitus osallistuu erilaisiin kehitys-
tydryhmiin opiskelijoiden edustajana, antaa lausuntoja esim. jarjestysaanndista ja vastaavista seka jar-
jestaa vapaa-ajantoimintaa opiskelijoille.

4.2. Yhteisty0 huoltajien ja eri viranomaistahojen kanssa

Huoltajien ja koulun yhteistyon keskeisena tavoitteena on opiskelijan kasvun ja kehityksen tukeminen ja
huolenpito siten, ettd se vahvistaa opiskelijan itsendisyytta ja vastuullisuutta, edistdd opiskelua seka
mabhdollistaa opiskelijalle tuen saannin terveyttd, turvallisuutta ja hyvinvointia koskevissa asioissa.

Yhteydenpito oppilaitoksen ja huoltajien kesken on monikanavaista mm. kirjalliset tiedotteet, opiskelija-
opas, sdhkopostiviestit, tekstiviestit ja puhelinkeskustelut. Tarke& osa yhteistydssa ovat yhteiset tilaisuu-
det. Opiskelun aikana ammatillisessa perusopetuksessa huoltajille jarjestetddn mm. kotivaeniltoja, avoi-
mien ovien paivia ja valmistumisjuhlia. Ryhmé&kohtaisia yhteistydmuotoja ovat mm. huoltajien kokoukset
ja keskustelutilaisuudet seka ryhmien omat juhlat. Liséksi huoltajiin ollaan yhteydessé tarpeen mukaan
erityisesti muutosvaiheissa. Tarvittaessa jarjestetdan perhepalavereita.

Omnialla on vahvat ja vakiintuneet suhteet omistajakuntien edustajiin ja opiskelijahuollosta on sopimuk-
set Espoon kaupungin ja Kirkkonummen kunnan kanssa. Alueen poliisista on nimetty ns. oppilaitospo-
liisi, jonka kanssa on saanndlliset tapaamiset ja kaynnit koululla, joista vastaa Omnian turvallisuusjoh-
taja.

4.3. Suunnitelman seuranta, toteutumisen ja vaikuttavuuden arviointi

Tama suunnitelma tarkistetaan vuosittain ja hallintosdantéa ja toimintaohjetta uudistettaessa. Talléin ar-
vioidaan suunnitelman toimivuus, arvioitaessa hyddynnetddn mm. yleinen henkilokunnan palaute, opis-
keluhuoltoryhmien toiminta ja ns. l&aheltapiti-ilmoitukset. Seurannassa huomioidaan tehdyt suulliset huo-
mautukset, kirjaamisten maara ja laatu seka hallinnollisten kurinpitotoimien mé&ara ja paatoksien luku-
maard, myods paatoksista tehtyjen valitusten maara.

Omavalvontaa toteutetaan osana opiskelijapalautetta. Omniassa seurataan opiskelijoiden kokemuksia

opiskeluilmapiiristd, turvallisuudesta ja tyérauhasta opetuksessa ja oppilaitoksessa. Omniassa toteutta-
vat opiskelijoiden paattokysely ja lukuvuosikyselyt (ns. INKA-palaute, ammatillinen koulutus ja nuorten

tydpajat) seka valtakunnallisten terveyskyselyjen aineisto kasitellaan yksikoissa. Nuorten tydpajoilla on
kaytossa myds tyopajayhdistyksen yllapitama Sovari-kysely. Tydvaenopistossa keratddn kurssipalaute,
aikuislukiossa kurssipalaute tulee kayttéén lukuvuonna 2017-2018.

Kurinpito-ohjeen ja suunnitelman tarkistamisesta tiedotetaan opettajien kokouksissa, Omnian henkilds-

ton viikkotiedotteessa ja se julkaistaan Omnian www-sivuilla, mm. opiskelijoiden sivuilla ja myds henkil6-
kunnan intrassa.
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Lyhyesti

Periaatteet hallinnon yleisten oikeusturvaperiaatteiden noudattamiseen kurinpitokeinoja kéaytettdessa

Lieva rikkomus -- > suullinen huomautus -->
toistuu --> kirjallinen varoitus --> maaraaikainen erottaminen

Vakava rikkomus --> kirjallinen varoitus -->
toistuu --> maaraaikainen erottaminen

Vakava rikkomus --> méaaraaikainen erottaminen
Huumausainetesti --> maaraaminen

testista kieltaytyminen --> kirjallinen varoitus,
erikseen paatos oikeudesta osallistua muuhun opetukseen kuin tydsali- tai tydssaoppimiseen

Toimivaltaisina henkil6ind ovat mm. rehtori, toimialarehtori, koulutuspaallikkd, opettaja, tyopajapaallikk®

Kurinpidolliset keinot, joista ei tehda hallintopaatosta

Opetuksesta poistaminen jaljella olevan oppitunnin tai tydpéaivan ajaksi = opettaja, tydpajaohjaaja

Opetukseen osallistumisen epaaminen kolmen paivan ajaksi = koulutuspaallikk®

Oppilaitoksen tiloista tai alueelta poistaminen = koulutuspaallikkd, opettaja, toimialarehtori ja rehtori, tydpajojen
palvelupaallikkd

ltsendiseen opiskeluun maaraaminen = toimialarehtori paattaa koulutuspaallikon esittelysta

Oikeus ottaa haltuun esineita tai aineita = rehtori, toimialarehtori, koulutuspaallikk® tai opettaja yhdessa tai erik-
seen, tyopajojen palvelupaallikko ja tai tydpajaohjaaja

Oikeus tarkastaa opiskelijan tavarat = opettaja, koulutuspaallikko, toimialarehtori ja rehtori

Kurinpidolliset keinot, jotka edellyttavat hallintopaatoksen

Kirjallinen varoitus = paatoksen tekee rehtori, toimialarehtori, koulutuspéaallikén selvitys ja opiskelijan kuuleminen
Maaraaikainen erottaminen = paatdksen tekee Opiskelijan oikeusturvatoimikunta, opiskelijan kuuleminen/koulutus-
paallikko, selvitykset ja asiakirjat/toimialarehtori

Opiskeluoikeuden peruttaminen ja palauttaminen = paatoksen tekee Opiskelijan oikeusturvatoimikunta, selvitykset ja
asiakirjat/toimialarehtori, opiskelijan kuuleminen/koulutuspéaéallikké

Opiskeluoikeuden pidattaminen = paatoksen tekee Opiskelijan oikeusturvatoimikunta, selvitykset ja asiakirjat/toimi-
alarehtori, opiskelijan kuuleminen/koulutuspaallikké

Vahvistettu kuntayhtyman johtajan paatoksella 16.6.2017 § 48.
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